
Registro de Trámites y Servicios 
Municipio de Huanimaro, Guanajuato. 

GTO oB 
aUANasUATo Grandeaa de tMéxico 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 13-teb-23 MHU SPM-01 
|I. NOM BRE Y DESCRIPCIÓN DEL TRÁMITEO SERVICIO. 

HOM OCLAVE 

PERMISO PARA INHUMAR 
Tramite correspondiente para al relizar una sepultura 
I. MODALIDAD. 

Asignacion de gaveta o fosa 
1. FUNDAM ENTO JURDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRÁMITE O SERVICIO. 
LEY ORGA NICA MUNICIPAL(ART*CULO7, FRACCIÓN VI, A RT*GLO 24 FRACCIÓN VY ARTICULO B7 XI). LEY DE INGREsOS PARA EL MUNICIPIO E HUANIMARo. GTO.L 

(ARTICULO 42, ARTmCULO 43, FRACCIONI, IUJVY V) REGLAMENTO DE PANTEONES DEL MUNICIPIO DE HUANÍMARO 
V. DECRIPCIÓN DE LOS CAsosS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRÁMITEO SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A CABO. 

Cuando el ciudadano lo requiera 
PASOS 

1.Acudir a la oficina de Servicios Publicos Municipales 
2-. Se realiza el tramite corres pondiente 

4.- Pasa la pers ona a pagar a tes oreria 

5.-Se regres a una copia del recibo de pago 
3-. Se recopila los documentos neces arios 
|V. DESCRIPCIÓN DETALLADA DE REQUISsITOS. TST EL REQUISTTO NECESITAFIRMA DE VALIDACTON, CERTIEICACIÓN AUTORIZACIÓN O VISTO BUENO |1-. Solicitud por escrito elaborado por Servicios Basicos 

2.-Visto bueno de Tes oreria 
3-. Se efectua el pago 
|VI. ESPECIFICAR Si EL TRÁMITE O sERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO. Es crito mediante formato 
VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. 

SERVICIos BASICos 

FECHA DE PUBLICACIÓN DEL FORMATO 
No aplica 

No aplica VIl. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCIÓN, VISITA DOMICILIARA O VERIFICACIÓN. AON. No se requiere 

IX. DATOs DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRÅMITEO SERViCIO NOMBRE DELA PERSONA SERVIDORAA 
TAEFONO 

CORREO ECTRÓNICO PUBLICA4 
C. LIC KARINA RUIZ RIVERA 

4291130691 

karinaruizrivera@hotmail.com X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O 
SERVICIO. FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCIÓN 

10 15 min aproximado Afirmativa Ficta 
NO Ne gativa Ficta 

no XI.PLAzo DE PREVENCIÓN POR LA DEPENDENCIA O ENTiDAD MUNICIPAL. 
No tiene PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA cON LA PREVENCIÓN. XII.TONTU DETOS DERECHOS UAPROvECFIAVT TENTOS YTOFORIVIA DE CALCULO No tiene 

ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO $664.32 Efectivo en cajas de la tesor er ia Xill. VIGNCIA DE LA RESOLUCIÓN QUE SE EM ITE 

Unica 

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCIÓN DEL TRÁMITEO SERVICIo. 
Cumplir con todos los documentos 
Xv. UNIDADES ADM INISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y sUS DOM ICILIOS. DEPENDENCIA O BNTIDAD: 

AREA O DEPARTAMENTO: MERCADO MUNIcIPAL, CARRETERA SALIDA ABASOLO. 
Servicios Basicos 
Huanimaro, Gto. 

DOM ICILIO (S): 

XVI. HORARIO DEATENCIÖN AL PUBLICO. 
De Lunes a Viernes de 8:30 am - 4:00 pm 

XVII. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUM ENTOS Y QUEJAs. DOMICILIO (S): 
TELEFONO (S): 
cORREO ELEC TRÖNCO (S): 

MERCADO MUNICIPAL, CARRETERA SALIDA ABASOLO. 

sepublicos 1@gmail.com 
LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SRVICiO DEPENDENCIA TELÉFONo 

cORREO ELECTRÓNCO Contraloria Municipal 
4291228363 

contraloriahuanimaro@gmail.com 
KVI. TTNFORIVTATION qUE SE DEDE TUTN`ERVAR PARA FIINES DE ATREDTATION, TNSPETTIUNTVERIFITATIUNTUN UTUDEL RNITTEU 
SERVICiO 
Comprobante o recibo de pago 

NOM BRE Y FIRM A DE LA PERSONA TITMLAR DE LA DIRECCIÓN. 
SELLO DELA DRECIÓN, S 

i ALS C.LIC KAR NA RU RIVERA DIRECTORA DE SERVICIOS PUBLICOS MUNICIPALES PRS UN CIPAL 
iv 
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